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CAMARA MUNICIPAL DE JAPI/RN
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO E ENTREGA DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE JAPI/RN, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO MARCA UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR

DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

Almofada para carimbo em tecido entintada nas cores
1 azul/preta ou vermelha com estojo em material UND 4
plastico, n ° 03, tipo entintada

Barbante 100 % algoddo cru, n ° 8 com fio trangado, com

2 no minimo 250 gramas RL 2

3 Bloco auto adesivo 76x102 mm, com 100 folhas. UND 20

4 Bloco auto adesivo 76x76 mm, com 100 folhas. UND 30

5 Bloco auto adesivo 38x51 mm, com 100 folhas. UND 50

6 Pasta Suspensa Marmorizada Cx Com 50 UND CcX 6
Caixa arquivo para pastas suspensas, em plastico, com

7 medidas  aproximadas  (Largura x  Altura x UND 10

Comprimento): 27,1 x 27,4 x 43 cm Cor: preto

Caixa de arquivo permanente (morto) em material
plastico tipo poli ondas, cores variadas, desmontavel,
8 medindo aproximadamente 36,5x25,0x13,0 cm, com UND 15
campo impresso para ano/més/setor e contetido, com
furo nas duas laterais e na tampa.

Calculadora de mesa com 12 digitos visor: cristal liquido,
porcentagem, 04 operagdes basicas, inversdo de sinais,
duplo zero, corregdo de digito a digito e memodria,
alimentagdo: solar e a bateria.

UND 3

Caderno brochura 1/4 capa revestida em papel couché
120 g, impressdo plastificada, miolo em papel 56 g, 23
10 pautas e margem azuis, medindo aproximadamente UND 5
140x202 mm, com capa personalizada, obs: o material
deve estd de acordo com as normas da ABNT.

Caneta esferografica em material pldstico transparente
com esfera de tungsténio, tipo escrita média, cor azul,
caracteristica adicionais ao corpo triangular, com selo
do inmetro, embalagem com 50 unid.

11 CX 10

Caneta esferografica em material pldstico transparente
com esfera de tungsténio, tipo escrita média, cor preta,
caracteristica adicionais ao corpo triangular, com selo
do inmetro, embalagem com 50 unid.

12 CX 5

Caneta marca texto, material plastico tipo de ponta
13 chafreada, cor florescente / diversas, caixa com 12 CX 5
unidades.

Clipes em aco niquelado n ° 2/0, embalagem com 100
14 unidades, fabricado em arame de ago com tratamento CcX 10
anti ferrugem.

Clipes em ago niquelado n ° 4/0, embalagem com 100
15 unidades, fabricado em arame de ago com tratamento CcX 10
anti ferrugem.

Clipes em ago niquelado n ° 6/0, embalagem com 150
16 unidades, fabricado em arame de ago com tratamento CcX 10
anti ferrugem.

Envelope saco branco, medindo 185 x 248 mm, papel

17
com no minimo 80 g/ m 2 com 100 und

CX 5

Envelope saco branco, medindo 200x280 mm, papel

18 .
com no minimo 805 m 2 com 100 und.

CcX 5

Estilete estreito, material corpo plastico resistente,
19 largura Iamina 18 mm, tipo lamina retratil, tipo fixagdo UND 5
lamina encaixe de pressdo, embalagem individual.
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Fita adesiva material polipropileno transparente, tipo
20 mono face largura 45 mm, comprimento 50 m, aplicagdo RL 15
empacotamento, no minimo (1) um ano de validade.

Grampeador grande de mesa em metal, com base
antiderrapante com no minimo 20 cm, trilho cromado,
21 capacidade de até 230 grampos, 26/6 com capacidade UND 5
para grampear até 30 folhas de papel 75 g/ m 2de uma
sé vez, garantia contra defeito de fabricagdo.

Grampeador pequeno de mesa, de metal, com base
antiderrapante com no minimo 13 cm, trilho cromado,
22 capacidade de até 130 grampos 26/6, com capacidade UND 5
para grampear até 20 folhas de papel de 75 g/ m 2, de
uma so vez, garantia contra defeito de fabricagdo.

Grampo 26/6 tipo cobreado ou niquelado fabricado

23 com arame de ago tratamento anti ferrugem com 5000 cX 15
und.
24 Lamina para estilete de 18 mm tubo com 10 und. CX 1

Livro ata com margem, capa de papeldo 1000 g /m 2,
folha interna de papel branco apergaminhado no
minimo 56 g / m 2com 100 folhas numeradas e pautadas
medindo aproximadamente 200,0x320,0 mm.

25 UND 5

Livro ata com margem, capa de papeldo 1000 g /m 2,
folha interna de papel branco apergaminhado no
minimo 56 g / m 2com 200 folhas numeradas e pautadas
medindo aproximadamente 200,0x320,0 mm.

26 UND 5

Livro protocolo de correspondéncia capa de papeldo de
no minimo 705 g / m 2 folha interna de papel branco
apergaminhado de no minimo 100 folhas, medindo
aproximadamente 153,0x216,00 mm.

27 UND 5

Mina grafite, material grafita, didmetro 0,5 mm,
28 comprimento 60 mm, dureza hb, embalagem com 12 CcX 3
und.

Papel formato a4, 210,0 x 297,0 gramatura de 75 g /m 2
branco apergaminhado embalagem em papel
plastificado resistente a umidade, com 500 folhas caixa
com 10 resmas.

29 CX 20

Pasta L oficio transparente, tamanho a4, embalagem

30 com 10 unidades.

PCT 10

Pasta az, papeldo revestida em pvc, oficio, lombo largo
medindo aproximadamente 33,9 x 28,4 4x7,5 cm com 2
argolas fixas de ago niquelada na contra capa,
identificador em material plastico na lateral externa.

31 UND 30

Pasta plastica escolar transparente tamanho oficio, com
32 3 abas internas e elastico na extremidade, medindo UND 20
aproximadamente 30 mm, cores diversas.

Perfurador para papel, corpo em metal, pintura
eletrostdtica, base anti deslizante com capacidade para

33 perfurar até 20folhas suficientes com 75 g m 2 de uma UND 3
s6 vez, com 1 ano de garantia contra defeitos de
fabricagdo.
Prancheta portatil, material acrilico eucatex,

34 comprimento 340 mm, largura 230 mm, cor marrom UND 5

caracteristica adicionais com pegador metalico.

Tesoura de metal, com cabo plastico emborrachamento

35 o : o UND 5
formato atémico comprimento no minimo 19,5 cm.
36 Grampo plastico tipo macho e fémea com 100 und PCT 5
1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de
27 de setembro de 2021.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, podendo

ser renovado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacgao.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO
DO PRODUTO

3.1. A descrig@io da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

Da exigéncia de amostra

4.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar
deverd se necessdrio apresentar amostra, que terd data, local e hordrio de sua realiza¢do divulgados por mensagem
no sistema, cuja presencga serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.3, As amostras poderdo ser entregues no enderegco Cdmara Municipal de Japi, localizado na Rua Jodo Batista
Confessor, Centro, Japi/RN, no hordrio de 8h as 13h de segunda a sexta-feira, no prazo limite de 5 dias, sendo que a
empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.4, E facultada prorrogagdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada pelo interessado, antes
de findo o prazo.

4.5, No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra fora das especificacées previstas, a proposta serd recusada.

4.6. Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de publicagéo na FECAM.

4.7. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-é com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia.

4.38. Os exemplares colocados a disposicdo da Administragdo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsadvel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.9. Apds a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 5 (cinco) dias, apés o qual poderdo ser descartadas pela Administragéo, sem direito a
ressarcimento.

4.10.  Os interessados deverdo colocar a disposicGo da Administragéo todas as condigbes indispensdveis a
realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessdrios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.11. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugdo do contrato.

Subcontratagao

4.12. N&o é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.13. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a subcontratagdo, caso
admitida.
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Garantia da contratagao

4.14. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n2 14.133, de 2021,.

4.15. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacdo a garantia da contratacgao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondigGes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 5 (cinco dias) corridos, contados do(a) solicitagdo formal através de
Ordem de Compra.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega no tempo previsto, a empresa deverd comunicar as razées respectivas para
que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Camara Municipal de Japi, localizado na Rua Jodo
Batista Confessor, Centro, Japi/RN, no horario de 8h as 13h de segunda a sexta-feira

5.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo poderd ser inferior a 180 (cento
e oitenta dias) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutengdo e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n© 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O d6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢do do plano de fiscalizacdo, que contera
informac0es acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22,

;
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6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
22, 111);
== N

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢dao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VIl).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n? 11.246,
de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenarad a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il1).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢Ges, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.14.  Ogestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacgdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 24h (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 1 (um) dia util, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 1 (um) dia atil.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢do, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.10.  Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;
7.10.2. a data da emissdo;
7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.10.5. ovalor a pagar; e
7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou circunstancia

que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regulariza¢do da situagdo, sem 6nus ao contratante;
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7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das condi¢Ges de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no dmbito do drgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N@ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15.  Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16.  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.20.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdaria prevista na legislagédo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realiza¢gdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, nado sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.¢ 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de
MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera [parcelado].

Exigéncias de habilitacdo

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritdrio, por for¢a do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsdvel pela prdtica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritdrio.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

Caso atendidas as condigées para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacéo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigées.

8.13.  Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
Habilitagdo juridica

8.14.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.15.  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

8.19.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.20.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22.  Agricultor familiar: Declaragao de Aptid3ao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §22
do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24.  Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.25.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.26.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao;

8.29.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Municipal] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Municipal] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira

8.34.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso ll);

8.35.  As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao direta deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art.
65, §19).
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Qualificagdo Técnica

8.36.  Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informac&es e das condigdes locais para
o cumprimento das obriga¢des objeto da contratacdo;

8.37.  Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentag¢do de
certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.37.1. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatdrio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.37.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
8.37.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagéo da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui cardter sigiloso e serd tornado publico apenas e imediatamente

apos o julgamento das propostas.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Camara Municipal de Japi para o Exercicio de 2025.

10.2. A dotag¢do relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovag¢do da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Japi/RN, 24 de janeiro de 2025.

BRUNA DA SILVA PEIXOTO

Chefia de Gabinete
Portaria n° 11/2025

DESPACHO
De acordo com a legislagdo vigente, APROVO o presente Termo de Referéncia.

MANOEL VALDECIO FREIRE DE SOUZA
Presidente da Camara
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