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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA LOCACAO DE VEICULO PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE JAPI/RN.

2. JUSTIFICATIVA:
A contratacdo em questdo objetiva atender as demandas da Camara Municipal no deslocamento
dos servidores, no tocante ao apoio das atividades desta casa.

3. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:
3.1. Constitui-se objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdio de empresa
especializada na prestacdo do servico de locacao de veiculo, conforme tabela abaixo:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO DO OBJETO UND QTD MODELO MENSAL RS | TOTALRS

VEICULO TIPO PASSAGEIRO, 05
(CINCO) LUGARES, COM AR
CONDICIONADO, 04 (QUATRO)
PORTAS, DIRECAO HIDRAULICA
OU  ELETRICA, AR  BAG,
MOTORIZACAO MINIMA 1.0, COM
NO MAXIMO 2 ANOS DE USO E
SEM MOTORISTA.

01

4. DOS PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA OU DE EXECUCAO

4.1. Quando da solicitagao dos servigos, o veiculo requisitado através de Ordem de Servico sera
entregue na Camara de Japi, localizada na Rua Jodo Batista Confessor, Centro, Japi/RN, de
segunda a sexta, entre 08h as 13h;

4.2. Os veiculos, quando solicitados, ficardo a disposicdo da CONTRATANTE com quilometragem
livre;

4.3. Os veiculos locados serdo operados por servidores da Camara de Japi, devidamente
habilitados, e deverdo ser entregues acompanhado dos respectivos Certificados de Registro e
Licenciamento de Veiculos — CRLV, devidamente atualizados;

4.4. Os veiculos de locagdo requisitados deverao ser colocados a disposicao da CONTRATANTE,
no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da solicitagdo;

4.5. Os veiculos locados deverdo ser entregues com taque de combustivel cheio e quando forem
devolvidos também serdo entregues com o tanque de combustivel cheio;

4.6. No caso de acidentes automobilisticos, incidentes, sinistros de um modo geral, roubos,
furtos, ou qualquer outra ocorréncia que venha a causar danos ao veiculo locado, por culpa ou
ndo da CONTRATANTE ou de seus prepostos, a CONTRATANTE se limitard a providenciar a
devida comunicacao para elaboragdo do B.O. — Boletim de Ocorréncia. A remoc¢ao, despesa com
guinchos, franquias de seguro, se for o caso, e outras despesas relativas aos veiculos sinistrados
serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA,;

4.7. Em caso de quebra e/ou avaria do veiculo, que impossibilite a utilizacdo do veiculo locado
pela CONTRATANTE, a empresa devera providenciar a substituicdo do mesmo, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas;

4.8. A empresa CONTRATADA devera manter em perfeito estado de conservacdo e em dtimas
condicBes de seguranca os veiculos locados, podendo a CONTRATANTE, sempre que julgar
necessario, exigir a substituicdo dos mesmos;
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4.9. Todos os seguros inerentes aos veiculos locados serdo, exclusivamente, de responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive a franquia;

4.10. Por ocasido da entrega de veiculos locados, deverd a CONTRATADA apresentar ao Setor
Responsavel da CONTRATANTE, cdpias autenticadas das respectivas Apodlices de Seguro
atualizadas;

4.11. A CONTRATADA ficara eximida do 6nus relativo as eventuais multas sofridas pelos veiculos
locados, decorrentes de infragGes de transito cometidas durante o periodo que estiverem a
disposicdao da CONTRATANTE, desde que ndo lhe tenha dado causa;

4.12. Os veiculos objeto do certame deverdo estar devidamente licenciados, equipados e
totalmente regularizados (IPVA, licenciamento e seguro obrigatério), de forma a atender todas
as exigéncias do Cdédigo de Transito Brasileiro, sem qualquer 6nus para Administragao;

4.13. Na execugao dos servicos o combustivel serd de responsabilidade da CONTRATANTE;
4.14. A CONTRATADA devera sob suas expensas proceder a manutencao e reparo dos veiculos,
inclusive substituicdo de pneus, camaras, pecas e acessorios, troca de dleo, filtros, etc., bem
como substituir de imediato, qualquer veiculo locado danificado, no local da ocorréncia, sem
Onus para a Contratante;

4.15. A CONTRATADA devera efetuar o reboque dos veiculos de sua propriedade, quando
necessario, com todos os Onus as suas expensas, bem como prestar assisténcia 24 (vinte e
guatro) horas;

4.16. Para efeito de verificacdao da conformidade dos servicos que por ventura forem solicitados,
a Camara de Japi através do setor competente realizard, ao final de cada etapa da prestacdo dos
servicos, o seu recebimento através do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, nos seguintes prazos:

a) provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados da comunicacdo da
contratada;

b) definitivamente, mediante atesto da respectiva nota fiscal, em conjunto com o recibo de que
trata a Lei n? 14.133/21, apds decorrido o prazo fixado na alinea anterior;

4.17. A liquidagdo do que fora contratado serd processada mediante o atesto referido no
subitem 4.16, alinea b, em até 05 (cinco) dias Uteis apds sua realizagao;

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Emitir nota de empenho e solicitar a presta¢do dos servigos através da Emissdo da Ordem
de Servico;

5.2. Exigir a disponibilizacdo dos veiculos, de acordo com as especificagdes constantes no Item
3 deste Termo de Referéncia, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contadas a partir da
emissao da Ordem de Servico;

5.3. Atentar para que, durante a vigéncia de Contrato, sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo por parte da CONTRATADA, bem como para que seja mantida a sua
compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas;

5.4. Proporcionar todas as facilidades indispensdveis a boa execugao das obrigagdes contratuais;
5.5. Efetuar a Gestdo do Contrato e exercer o efetivo acompanhamento da sua execugao;

5.6. Prestar informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA,;
5.7. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade constatada na prestacao dos servicos.
5.8. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com o prazo e forma estabelecidos neste
Termo;

5.9. Instituir o acompanhamento efetivo e permanente da execucdo do contrato,
através de indicacdo de gestor e de fiscal da execucdo, os quais deverdo desenvolver
todas as suas atribuicdes nos termos fixados neste Termo de Referéncia e/ou em
regulamento interno;
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5.10. Fornecer a contratada todos os esclarecimentos necessarios para execucao dos
servicos e demais informacdes que estes venham a solicitar para o desempenho dos
servigos contratados.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1. Além das obrigagbes resultantes da aplicacdo da Lei n? 14.133/21, a CONTRATADA deve
ainda as obrigacdes seguintes:

6.2. Manter a regularidade juridica/econdmico/financeiro e fiscal, bem como sua qualificagdo
técnica, durante toda a execucdo do Contrato, bem como cumprir fielmente todas as
disposicGes constantes no Edital de licitacdo;

6.3 Submeter-se a fiscalizagdo da CONTRATANTE e designar preposto para atender as
solicitagdes da Camara de Japi na execug¢do do contrato;

6.4. Atender as convocacbes da CONTRATANTE cumprindo os prazos estipulados pela
Administracdo em cada convocacao seja na hipdtese de assinatura de contratos e aditivos;

6.5. Ter plenas condicBes da prestacdo do servico estabelecido em contrato e/ou Ordem de
Servico expedida pela CONTRATANTE, atendendo todas as condi¢es previstas No Termo de
Referéncia, Contrato Administrativo e Edital Licitatoério;

6.6. Apresentar os pregos do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre as quais
destacam-se: impostos, taxas e demais encargos, de qualquer natureza, que se facam
indispensaveis a perfeita execugdo do objeto, deduzindo os abatimentos eventualmente
concedidos;

6.7. Atender aos prazos, objetivos e cronogramas estabelecidos;

6.8. Manter sigilo dos dados e informacgGes a que tiver acesso;

6.9. Manter, durante a vigéncia deste registro, todas as condi¢des de habilitacdo;

6.10. Dar plena e fiel execucdo ao contrato, respeitadas todas as cldusulas e condicées
estabelecidas neste Termo;

6.11. Providenciar a obtencdo de quaisquer tipos de licencas necessarias junto aos orgaos
fiscalizadores e concessionarios de servigos publicos, caso seja necessdria;

6.12. Ndo transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, nem subcontratar
ou efetuar substituicdes de subcontratadas, de qualquer das prestacdes a servicos a que estd
obrigada por forca do presente Contrato;

6.13. Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que
se verifiguem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execucdo ou de materiais
empregados;

6.14. Substituir os veiculos de acordo com as especificacdes constantes no Item 3 a cada 2
(dois) anos de uso.

6.15. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Camara de Japi ou a
terceiros em razao de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

6.16. Manter, durante a execugao do Contrato, as condi¢cOes exigidas para contratagao;

6.17. A Contratada ficara obrigada a executar os servigos programados na Ordem de Servicgo,
nado se admitindo quaisquer modificacbes sem a aprovacao da CONTRATANTE.

6.18. O aceite/aprovacdo dos servicos pela Camara de Japi ndo exclui a responsabilidade civel
do CONTRATADO por vicios de quantidade ou qualidade do(s) servi¢o(s) ou disparidades com as
especificagdes estabelecidas verificadas, posteriormente, garantindo-se a Camara de Japi as
faculdades previstas na Lei n° 8.078/90.

7. DA SUBCONTRATACAO
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7.1. Ndo sera admitida a subcontratagao do objeto desta contratagao.
8. ALTERAC[\O SUBIJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na contratagdo; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des deste termo; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Camara Municipal a
continuidade do contrato.

9. CONTROLE DA EXECUGAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma da Lei Federal n?
14.133/21 e suas alteragOes posteriores.

9.2. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessdria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

9.3. A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

9.4. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequag¢do contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdao dos valores contratuais previstos
na Lei Federal n? 14.133/21 e suas alteracdes posteriores.

9.5. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a rela¢do detalhada dos mesmos,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagGes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso,
guando for o caso.

9.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
o disposto na Lei Federal n2 14.133/21 e suas alteracGes posteriores.

9.7. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacGes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejard a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacado vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, conforme disposto
na Lei Federal n? 14.133/21 e suas alterag¢des posteriores.

9.8. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicOes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
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agentes e prepostos, de conformidade com a Lei Federal n? 14.133/21 e suas alteracbes
posteriores.

10. DO PAGAMENTO

10.1 Pela perfeita entrega do objeto, a CAMARA MUNICIPAL DE JAPI/RN efetuara o pagamento
dos servigos prestados, em moeda corrente, através de transferéncia bancéria, em até 30
(trinta) dias da data do atesto.

10.2 O prazo de vencimento da nota fiscal/fatura deverd ser fixado em uma Unica data,
preferencialmente no dia 10 (dez) do més;

10.3. A nota fiscal/fatura devera discriminar as aliquotas dos impostos e contribuicdes inclusos
no prego;

10.4 O numero do CNPJ, constante da fatura, devera ser aquele fornecido na fase de habilitacdo
da licitagao;

10.5 Para inclusdo na ordem cronoldgica das exigibilidades e inicio do procedimento de
liguidacdo de despesa, o fornecedor devera protocolar a nota fiscal, solicitacdo de cobranca,
fatura ou instrumento equivalente emitido pelo fornecedor no Setor de Protocolo da Camara
Municipal de Japi/RN, cujo endereco encontra-se no cabecalho deste Termo.

10.5.1. Além da nota fiscal, solicitacdo de cobranca, fatura ou instrumento equivalente, o
contratado deverd apresentar os seguintes documentos:

10.5.1.1 certidGes negativas de débitos Municipal, Estadual, Federal,
Previdencidria, do FGTS e exarada pela Justica do Trabalho, devidamente
acompanhadas da prova de sua autenticidade e da observancia do prazo de
validade;

10.5.1.2 demais documentos necessarios para a comprovacdo da despesa.

10.5.2. O procedimento de liquidacdo da despesa devera ser concluido pela Camara
Municipal, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos a contar do protocolo da nota fiscal,
solicitacdo de cobranca, fatura ou instrumento equivalente, conforme preceitua o item 12.5.

10.6. Apds o atendimento do previsto nos itens anteriores, o gestor de contrato responsavel
pelo atesto da despesa conferird a documentagdo comprobatdria exigida pela legislacdo em
vigor, verificando, inclusive, a autenticidade das certidOes apresentadas junto aos respectivos
Orgdos expedidores e verificara se os servigos prestados atendem as especificagdes e condi¢des
previamente acordadas, conforme estabelece o art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964,
e, nao havendo qualquer pendéncia, emitira o Termo de Recebimento Definitivo.

10.6.1 O gestor do contrato decorrente deste procedimento serd indicado mediante
despacho do ordenador de despesa, o qual integrard os autos e fard parte deste
independentemente de transcrigao.
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10.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, como, por exemplo,
obrigacdao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia,
interromper-se-3o os prazos oponiveis ao Poder Legislativo de Japi/RN exclusivamente quanto
ao fornecedor, o qual serd retirado da ordem cronoldgica das exigibilidade, ficando o pagamento
sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.

10.8 Apds a resolucdo das pendéncias identificadas, conforme prevé o item anterior, o
fornecedor serd reposicionado na lista classificatdria a partir da regularizagdo das falhas e/ou,
caso seja necessario, da emissdao de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a
contagem dos prazos de liquidacdo e pagamento oponiveis a unidade administrativa
contratante.

10.9 Nao havendo regularizacdo, a Camara Municipal devera comunicar aos érgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.10 Persistindo a irregularidade, a Camara Municipal deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

10.11 Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor, enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

10.12 O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da
emissdo do Termo de Recebimento Definitivo pelo gestor de contrato responsavel pelo atesto
da despesa, ou do transcurso de etapa ou de parcela, contanto que previsto e autorizado o
parcelamento da prestacdao em conformidade com o cronograma de execugdo e o cronograma
financeiro, desde que inexistentes quaisquer pendéncias e ndo ultrapassado o prazo de 45
(quarenta e cinco) dias contados do protocolo da Nota Fiscal pelo fornecedor, prestador de
servicos ou responsavel pela execugdo de obras no Setor de Contratos

10.13. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

10.14. Caso a identificacdo de cobranca indevida ocorra apds o pagamento da fatura, o fato sera
informado ao fornecedor para que seja efetuada a devolugdo do valor correspondente no
préoximo documento de cobranga e em dobro por meio de compensagao;

11. DAS SANGCOES ADMINSITRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da na Lei Federal n? 14.133/21 e suas
altera¢Oes posteriores, a Contratada que:

11.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;
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11.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
11.1.3. fraudar na execuc¢ao da contratacao;

11.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

11.1.5. cometer fraude fiscal;

11.1.6. nao mantiver a proposta.

11.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

11.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

11.2.2. multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

11.2.3. multa compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total da contratagao,
no caso de inexecuc¢ao total do objeto;

11.2.3.1. em caso de inexecu¢ao parcial, a multa compensatéria, no
mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada de forma
proporcional a obrigacado inadimplida;

11.2.4. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

11.2.5. impedimento de licitar e contratar com o (a) Cdmara Municipal de Japi/RN.

11.2.6. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida

sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

11.3. Também ficam sujeitas as penalidades previstas na Lei Federal n? 14.133/21 e suas
alteragdes posteriores, a Contratada que:

11.3.1. tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

11.3.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

11.3.3. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
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11.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n2 14.133/21 e suas alteracdes posteriores.
11.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade.
11.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no CRC do contratado.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGAO

12.1. O prazo de vigéncias da presente contratacao é de 12 meses e inicia-se com a assinatura
do Termo de Dispensa ou instrumento equivalente.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS
13.1. As partes interessadas deverao ainda atender as seguintes condigdes:

13.1.1. As partes interessadas poderdao promover os contatos que se fizerem
necessarios na busca do melhor atendimento, através de telefone, fax e e-mail.

13.1.2. O prazo de garantia do servigo fornecidos sera o estabelecido pelo Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei 8.078/90) ou outro diploma legal que disciplina a prestacdo do
servico em comento, observando-se a sua natureza.

13.1.3. Este termo de Referéncia, vincula-se a Ordem de Servico ou Nota de Empenho a

ser emitida, independentemente de transcrigao.

Japi/RN, 13 de janeiro de 2025.
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