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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBIJETO E ESPECIFICIDADES
1.1. Contratacdo por intermédio de operadora ou agéncia de viagens para prestacdo de servicos
de assessoria, cotagdo, reserva, emissdao, marcacao, remarca¢ao, cancelamentos e
fornecimentos de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, por meio de
atendimento remoto (e-mail ou telefone) para atender as demandas da Camara Municipal

de Japi/RN.

1.2. DAS ESPECIFICAGOES

Percentual de desconto
sobre o
agenciamento de viagens
(RAV)

ITEM DESCRIGAO DOS SERVICOS Valor Estimado

prestacdo de servicos de assessoria, cotagdo, reserva, emissdo, marcagao,
remarcag¢do, cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de passagens R$ 60.000,00

aéreas nacionais e internacionais, por meio de atendimento remoto (e- (cinquenta mil reais)
mail ou telefone).

01 %

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. Os agentes publicos da Camara Municipal de Japi/RN, por diversas vezes e motivos
administrativos, necessitam se deslocar para outros estados brasileiros, visando a participacdo
em eventos, treinamentos ou reunides importantes que trazem beneficios ao Legislativo
Municipal, além de garantir o deslocamento qualitativo dos servidores e vereadores, é
fundamental que a Camara tenha a possibilidade de emitir passagens aéreas, conforme demanda
apresentada.

2.2. A Administracdo Publica, para contratar com terceiros, tem como prerrogativa a o
cumprimento dos marcos legais direcionados para esta finalidade, especialmente o art. 37 da
Constituicdo Federal de 1988 e a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021 (Lei de LicitacGes
e Contratos Administrativos).

3. CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1. O critério de julgamento serda o de MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE O
AGENCIAMENTO DE VIAGENS (RAV), pois os servicos possuem interdependéncia e o
agrupamento em um unico lote. Destaca-se, também, que referido critério ndo restringira o
carater competitivo do certame, muito menos a perda da economia de escala. Deve ser
considerada, ainda, com foco na eficiéncia, que a contratacdo de uma Unica empresa gerara
ganho econdmico para a Administracdo, em decorréncia da uniformizacdo dos servicos,
dinamizag¢ao do processo de execucao, fiscalizagdo e gestdao do contrato.
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4. DOS PRAZOS E CONDIGOES DE ENTREGA

4.1. As passagens aéreas emitidas devem ser enviadas para a Sede da Camara Municipal de Japi,
localizado na Rua Jodo Batista Confessor, N2 17 — Centro — Japi/RN — CEP: 59213-000, ou para o
E-mail: cmdejapi@hotmail.com, no horario das 08h as 17h horas, de segunda a quinta-feira e de
08h as 13h na sexta-feira, exceto nos feriados e dias facultativos, correndo por conta da
contratada todas as despesas relacionadas ao envio dos bilhetes aéreos.

4.2. O recebimento dos bilhetes aéreos ndo exclui a responsabilidade administrativa, civil e penal
da empresa por problemas causados durante o envio nem exclui a responsabilidade da
Contratada pelas perfeitas informacdes necessarias a emissao da passagem, cabendo-lhe sanar
quaisquer irregularidades detectadas quando de sua utilizagao.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. A Dotacdo Orcamentdria deverd ser informada pela Camara Municipal de Japi em momento
oportuno, apods realizacao de pesquisa mercadoldgica.

6. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

6.1. A Camara Municipal de Japi designara um gestor titular e um substituto para exercer a
fiscalizacdo do contrato resultante deste Termo de Referéncia que registrara todas as
ocorréncias, deficiéncias em relatdrio, cuja cépia serd encaminhada a contratada, objetivando a
imediata correcdo das irregularidades apontadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

7.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da execuc¢dao do objeto e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Além das obrigac¢Oes resultantes da aplicacdo da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, a
CONTRATADA deve ainda as obrigacdes seguintes:

7.1.1. Manter a regularidade juridica/econdmico/financeiro e fiscal, bem como sua
qualificacdo técnica, durante toda a execug¢do do Contrato, bem como cumprir fielmente

todas as disposi¢cdes constantes neste instrumento.

7.1.2. Entregar os materiais rigorosamente com a mesma especificacdo daqueles
aprovados conforme procedimentos descritos no item 2 deste Termo.

7.1.3. Entregar os bilhetes aéreos dentro do prazo de validade.
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7.1.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo.

7.1.5. Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE e designar preposto para atender as
solicitacdes da Camara Municipal de Japi na execugdo do contrato.

7.1.6. Informar imediatamente a CONTRATANTE as altera¢cbGes de dados, como por
exemplo, enderecos, telefones, nome de representantes, que possam influenciar na
comunicacao das partes.

7.1.7. Atender as convoca¢des da CONTRATANTE cumprindo os prazos estipulados pela
Administracdo em cada convocacao seja na hipotese de assinatura de contratos e
aditivos.

7.1.8. Ter plenas condi¢des de entregar o objeto estabelecido em contrato e/ou
Autorizacdo de compra expedida pela CONTRATANTE, atendendo todas as condicbes
previstas no Termo de Referéncia e Proposta apresentada.

7.1.9. Apresentar os precos do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre as
guais destacam-se: impostos, taxas, fretes e demais encargos, de qualquer natureza, que
se facam indispensaveis a perfeita execucdao do objeto, deduzindo os abatimentos
eventualmente concedidos.

7.1.10. Atender aos prazos, objetivos e cronogramas estabelecidos.

7.1.11. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Camara
Municipal de Japi ou a terceiros em razao de a¢ao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou
dos seus prepostos, independentemente de outras cominagGes contratuais ou legais a
que estiver sujeita.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, o
CONTRATANTE devera:

8.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar suas
obrigacOes de acordo com as determinacdes do Termo de Referéncia;

8.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais, com os termos de sua proposta comercial e com a legisla¢ao
vigente;

8.1.3. Pagar a Contratada o valor resultante da entrega do material, na forma do contrato;

Rua Jo&do Batista Confessor, N° 17 — Centro — Japi/RN — CEP: 59213-000
CNPJ: 10.727.576/0001-09 — Tel.: (84) 3297 0017 — E-mail: cmdejapi@hotmail.com



f2a CAMARA
» "/ x..::}*‘ MUNICIPAL DE JAPI

ﬂ‘"‘ b Palicio Jodo Justino Dantas

8.1.4. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢cbes de
habilitacdao e qualificacdo exigidas na licitagdo, podendo notificar a contratada sobre
eventuais altera¢des destas condicoes;

8.1.5. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento, por meio de servidor designado da Camara
Municipal de Japi;

8.1.6. Aplicar as sangdes regulamentares e contratuais, se necessario;

8.1.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;

8.1.8. Comunicar a Contratada as eventuais irregularidades observadas na execugao do
contrato para adog¢do das providéncias saneadoras.

9. CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias a contar do atesto da Nota Fiscal, salvo
quando houver pendéncia de liquidagdo de qualquer obrigacdo financeira que for imposta a
CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, depois de entregues os servicos
adquiridos, por meio de depdsito em conta corrente, mediante Ordem Bancaria.

9.2. A Nota Fiscal devera ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, na sede da
Camara Municipal de Japi.

9.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
ela sera devolvida pelo gestor a contratada e o pagamento ficard pendente até que ele
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer
Onus para a Camara Municipal de Japi.

10. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a administracdo publica pelo prazo de até 05
(cinco) anos, garantindo o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, sem prejuizo das multas
previstas em Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais, a empresa que:

a) Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

b) N3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

c) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
d) Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
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10.2. Ainexecugao total ou parcial das obrigacdes assumidas sujeitara a CONTRATADA as sangdes
da Lein?214.133, de 12 de abril de 2021, podendo a CONTRATANTE, a extensao da falta ensejada,
garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes sang¢des:

a) adverténcia;
b) multa;

c) suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com a ADMINISTRACAO
pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois
de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea anterior.

10.3. A multa poderd ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos a CONTRATADA,
ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a 10% (dez
por cento) por dia de atraso, no caso de retardamento da execug¢do contratual;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso de recusa injustificada
da licitante adjudicatdria em firmar o termo de contrato no prazo e condi¢Oes
estabelecidos;

c) Aplicar-se-a no caso de inexecucdo total ou parcial, o percentual de 10% (dez por
cento), sobre o valor total do objeto contratado;

10.4. As demais sangdes poderao ser aplicadas junto a multa, facultada a defesa do interessado
no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Japi/RN 06 de marco de 2025.
BRUNA DA SILVA PEIXOTO

Chefia de Gabinete
Portaria n° 11/2025

De acordo com a legislacao vigente, APROVO o presente Termo de Referéncia, conforme as
especificacOes e condi¢Oes estabelecidas neste documento.

MANOEL VALDECIO FREIRE DE SOUZA
Presidente da Camara
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